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1 Introduccion:

El presente documento detalla las principales actividades realizadas por el Comité de
Control Interno Institucional de la Secretaria de Energia (COCOIN-SEN), entre las cuales
se incluyen; El porcentaje de avance de los objetivos integrados en los Planes Operativos
de las Direcciones/Unidades, asi como el reporte de la ejecucién de las actividades
programadas durante los meses en referencia del presente documento. Se describen
actividades como; la conformacién del Comité de Control Interno Institucional, la realizacion
de talleres referentes a Manuales de Procedimientos, Metodologia de Control Interno con
enfoque en los componentes, con asistencia técnica del personal de la Oficina Nacional de
Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI), se han llevado a cabo de conformidad a
la programacién del Plan Anual de Trabajo, reuniones mensuales con los miembros del
comité, abordando temas de interés que competen a la Institucion, (actualizacion de los
procedimientos documentados por las éareas, temas de indole administrativo,
presupuestario, legal, entre otros). Se ha dado continuidad al desarrollo de talleres sobre
temas que contribuyen al fortalecimiento de capacidades y al quehacer de la institucion,
(induccién, relacionada con las actividades de cada una de las areas) que robustecen las
habilidades técnicas de los colaboradores.

El documento tiene propoésitos informativos, de consecucion de objetivos y metas en
primera instancia para que la MAE tenga el oportuno conocimiento del avance y para entes
contralores, reguladores y supervisores de conformidad a las directrices, requerimientos y
productos integrados en el Plan Anual de Trabajo/Implementacion del Marco Rector del
Control Interno Institucional, integrando los vinculados a las herramientas de gestion

desarrolladas e implementadas por las areas productivas y de apoyo.
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2 Objetivos:

o Dar atenciéon y seguimiento a las solicitudes, de conformidad a la normativa
emanada desde ONADICI.

o Efectuar el monitoreo de las acciones realizadas, en apego a los requerimientos de

control interno en la institucion.

o Recopilar evidencias de las actividades realizadas en los meses de referencia en el

documento.

e Informar a la MAE de forma oportuna los avances del control interno con el proposito
de haber incumplimientos se tomen las medidas pertinentes de forma que los

riesgos sean de menor impacto y controlables.
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3 Actividades realizadas:

Producto de Control

Mterrioitel atisas AT Fecha de Actividad Evide_ncia gue se
reportan las Actividades Realizadas .Ief Realizada adjunta del
actividadas actividad por: producto

En la primera reunién de Acta de
Anexo 1: Comité de Control Interno 06 de compromiso
Acta de Compromlgo se ﬂrmé_a el acta de fobrero | MAE-COCOIN firmada
para la Implementacién | compromiso para la de 2025 COCOIN ~
del MARCI implementaciéon del Plan Secretaria de
MARCI Energia
7 . Wi ol Acta de
Acta deA:l?rzcr)nzentacién o reallzr_J & ranficaion juramentacion
/ Ratificacion del i Ul gl s firmada
Comité de Control .COCOIN-SlEN, asi como | febrero | MAE-COCOIN COCOIN —
Interno Institucional wramentacuén de ey ds2089 Secretaria de
(COCOIN) integrantes del comite Fp—
Anexo 3: 90 ‘do 8 congeer & Reglamento
Reglamento para la regiamentg g firmado por
GreRoION ¥ funcionamiento del 06 de COCOIN y la MAE
fincionanienic del COCOIN, asi como | febrero | MAE-COCOIN COCOIN —
Comité de Control alcancgs, Gsnesy dezReb Secretaria de
Interno Institucional pogesicion . fipar log T gia
miembros y la MAE
Se ratifica la firma de las
:::itliausa?eescorr:;i:;e"]: Poiitic.ai de control
. pauta del proceder y | 06de IS
Politicagrl‘::t(i)t:c;ionales transparencia de las | febrero | MAE-COCOIN aggglglar:i sis
actividades que se | de 2025 Sme
desarrollan en la SEN —m
para beneficio de la =nerdia
poblacion.
Se elaboré el plan de
; trabajo tomando como
Plan Anual de Trabajo | e onia ef plan MARCI | 03 de ) COCOIN —
del Comité de Control Director p

Interno Institucional Y _que \lgg ifecass febrero COCOIN Secretaria de

concuerden con los | de 2025 Energia

(COCOIN)

entregables descritos en
este.
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Se desarrollaron

Fichas de indicador

indicadores en cada area 06 de Directores y slakorAca?
g de la SEN, conelfindela| febrero | Jefes
Ficha de Indicador § ’ Biblioteca COCOIN
mejora en sus planes | de 2025 | COCOIN :
i 2025 — Secretaria
operativos. ;
de Energia
Se desarrolla el plan de Subgerencia Figi.ae npcesidas
Anexo 9: . 17 de elaborado y
; necesidad de personal de Recursos
Plan de Necesidades : febrero presentado
de Personal pat potérielar 8l taiento | o055 || FLMENGS Febrero - Google
humano de la SEN (SGRH) :
Drive
Se recopild los resultados Informfa de_ ;
oz : consolidacion de
Anexo 18: de la evaluacion de 17 de Subgerencia evaluaclen do
Consolidacion de la | desempefio del 2024 esto de Recursos o
: ; b febrero desempefio
evaluacion del | para definir actividades en Humanos ;
v de 2025 firmado
desempefio 2024 el plan de institucional de (SGRH)
il Febrero - Google
capacitacién (PIC) :
Drive
Después de analizar los
resultados de la
- Plan anual de
avaligeion ge Subgerencia capacitacion
Anexo 19: desempefio se procede a 17 de 9 P
: de Recursos elaborado y en
Plan Anual de | elaborar el PIC con el fin | febrero - :
Capacitaciones de reforzar las | de 2025 WLIENGE SJEGUCion.
P : (SGRH) Febrero - Google
capacidades de los :
: e Drive
servidores publicos de la
SEN
Como parte del
fortalecimiento del talento
humano se elaboré el plan | Plan anual de
ARERE 36 angal de vacaglones con 17 de Subgerencia vacaciones
el fin de comunicar fechas de Recursos elaborado
Plan Anual de ;. .| febrero i
\acanionas de ausencia y quien de 2025 Humanos Biblioteca COCOIN
sustituye estas (SGRH) 2025 — Secretaria
actividades que de Energia
desemperia el servidor
publico.
Atéxo BT Se.hace el procgso del 28 de Subgerencia Reg|§tro de
: , registro de cauciones vy de Recursos cauciones y
Registro de Cauciones | . febrero i
Fianzas fianzas a los que les de 2025 Humanos fianzas elaborado y
y aplica, esto una vez se (SGRH) firmado
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realiza el proceso por 10s
canales ya establecidos Subgerencia
de Recursos
Materiales y
Servicios
Generales
(SGRMSG)
Se realiz6 la eleccion del Acta de
nuevo comité de Probidad juramentacion del
Copia del Documento | y ética Publica de la SEN, 08 de nuevo comité
de creacion del Comité | dejando constancia un avale MAE, SGRH,
de Probidad y Etica |acta de juramentacion 2325 TSC, CPEP acta de
Publica (CPEP) que compromete  al juramentacién —
desarrollo integro de sus Secretaria de
actividades. Energia
Creacion, disefio, gggi::\dvsein
desarrlollo” Y1En la pagina web de la Chidatide COCOIN -
actualizacion de un . Tecnologias Sroe
apariado en la pagina SEN, existe un apartado Bl Secretaria de
Web para el Comité de ara el.COCRIN'Y .CPEP’ Febrero Informacion Energia
donde se actualiza la 2025
Geiitrol oo informacién del desarrollo oL Comité ética y
e
Institucional (COCOIN) d actividades COCOIN, robidad SEN —
y Comité de Probidad y CPEP gecretaria ™
Etica Publica (CPEP) A L
Energia
Instructivo
{nsuelo Y| Existe un instructivo y Comité de disefiade
metodologia para el g :

: metodologia para el Enero Probidad y _
tratamiento de . ; Eti . Formulario
danuritlas y - seguimiento de denuncias 2025 tica Publica denuncias CPEP —

o hechas al CPEP (CPEP) :
seguimiento Secretaria de
Energia
Como seguimiento al plan
de vageolares; - : Plan de rotacién de
desarrolla el plan de Subgerencia
. i 04 de personal elaborado
Plan Anual de Rotacion | rotacion de personal de Recursos o
3 marzo de Biblioteca COCOIN
de personal donde se alinean perfiles Humanos ;
. : 2025 2025 — Secretaria
y funciones para cubrir (SGRH)

ausencias de servidores
publicos incluyendo

de Energia
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incapacidades u otros
factores.

En pro de una
transparente  ejecucion
del gasto se elabora un
programa de viaticos y

Gerencia
Administrativa
(GA)

Programa de
viaticos elaborado

Programacion de | gastos de viajes, cabe 20 de :
e . : y firmado
Viaticos y Gastos de | mencionar que dicho | marzo de .
i - Subgerencia
Viaje programa puede varias 2025
. de Marzo - Google
por diversos factores, por ;
. Presupuesto Drive
lo cual se realizan
: . (SGP)
informes trimestrales para
observar su avance.
Gerencia
Administrativa | Firma del
Como parte del .
: (GA) compromiso de
Anexo 43: SRMpTOMISO de @ mantenimiento
o administracion de la SEN | 04 de . il
Mantenimiento y Subgerencia | conservacion de
. se elabora el | marzo de .
Conservacion de los rantanilanta 2025 de Recursos | los bienes
Bienes . y Materiales y | Biblioteca COCOIN
conservacion de los i .
. Servicios 2025 — Secretaria
bienes. -
Generales de Energia
_ (SGRMSG)
Como parte de reafirmar
el compromiso de Gerencia
mantenimiento y Administrativa | Plan de
conservacion de los (GA) mantenimiento
Plan de Mantenimiento | bienes de larga duracién elaborado y con su
. 04 de ; :
de Bienes de Larga |se elabora el Plan de PRl Subgerencia | respectivo
DPuracion mantenimiento, con esto 2025 de Recursos | seguimiento.
(Incluyendo vehiculos) | se busca realizar los Materiales y | Biblioteca COCOIN
cuidados pertinentes para Servicios 2025 — Secretaria
un optimo funcionamiento Generales de Energia
y desarrollo de las (SGRMSG)
actividades.
Como parte de informar a Plan de
nivel interno y externo se Unidad de comunicaciones
05 de o
Plan de | desarrollo un plan de comunicacione | elaborado y
_ A - marzo de o)
Comunicaciones comunicaciones, esto 2025 s Institucional | presentado a la
también alineado a la (ucly MAE.

transparencia del
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desarrollo de las
actividades que la SEN
desempefia en pro de la
ciudadania.

Biblioteca COCOIN

2025 — Secretaria
de Energia

En seguimiento a la
politica de tecnologia y el
uso de este recurso para

Plan de tecnologia

Anexo 32: las operaciones de |a Wnidge cje elaborado
. 12 de Tecnologias
Plan de Tecnologia, | SEN, se desarrolla el plan nams de Ia
Informacion y | de tecnologia donde se 2025 T Biblioteca COCOIN
Comunicacion (TIC) describe hasta los (UTI) 2025 — Secretaria
mantenimientos que se de Energia
planifican para el cuidado
de estos bienes.
C.)on el fin dg identificar los Plan de gestién de
riesgos a nivel macro, se fiest08 elabbrado
Anexo 25: realiza un estudia por 20 de Directores y g '
P!an de Gestiébn de | direcciones y unidades de | marzo de Jefes de la Biblioteca COCOIN
Riesgos la  SEN, para la 2025 SEN ;
. 2025 — Secretaria
elaboracion de este plan o Enarals
de riesgos de =nefdia
Como parte del Gerencia
mantenimiento y Administrativa
conservacion de los (GA) ;
: : Registro y control
. bienes de larga duracion,
Anexo 48: ‘ 23 de . de garantias
. se registran las garantias Subgerencia
Registro y control de marzo de elaborado
» con las que cuentan estos de Recursos
garantias . S 2025 , Marzo - Google
bienes de la institucion. Materiales y :
s Drive
Este  documento se Servicios S a—
actualiza al haber algun Generales
cambio (SGRMSG)
Con el fin de hacer Gerencia
transparentes las Administrativa
Declaracién Jurada de devideces qm.!e (SA) S P i
. desempefia la Gerencia Subgerencia | Declaracion jurada
Conflictos de Intereses / L : 19 de R
administrativa y sus tres de Recursos | firmada
Personal Clave de la . o marzo de ;
. subgerencias, y mitigar el Materiales y | Marzo - Google
Gerencia : . 2025 . :
ol . conflicto de intereses se Servicios Drive
Administrativa. : S
firma la declaracién jurada Generales
de los servidores publicos (SGRMSG)

en estas areas.
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Subgerencia
de Recursos
Humanos
(SGRH)
Subgerencia
de
Presupuesto
(SGP)
La SEN realiza NEsumentods
Anexo 34: actividades con el fin de el nae
Actividades de control | tener el control de los Unidad de 4 ,
fons desarrollan para
relevantes sobre los | procesos de adquisicion, 04 de Tecnologias S5la BI6068D
procesos de | desarrollo y | marzo de dela P |
adquisicién, desarrollo y | mantenimiento de 2025 | Informacion Biblioteca COCOIN
mantenimiento de | tecnologias aplicando lo (UTI) :
: . 2025 — Secretaria
tecnologias descrifo en la ley de d& Enerdia
contratacion del estado. getnetdla
r?'SntenimieFrjll:)n gz Plan elaborado con
Plan de mantenimiento Unidad de su respectivo
. tecnologia, se elabora un ; Wi
preventivo ylo i 20 de Tecnologias | seguimiento.
. plan de mantenimiento
correctivo de la revsr b eorratiive del marzo de de la
infraestructura 2 Lioo tecﬁolé 56 D 2025 Informacion Biblioteca COCOIN
tecnolégica a:egpurar g P i (UTI1) 2025 — Secretaria
funcionamiento eficiente. de Enerala
Sj,n?fg;’f e;e'f°'e;')r"1t‘:; Boletin elaborado y
| Boletin de Promocién | P 25 de . publicado
interno donde se . Coordinador
gel wohtrol  imsmo evidencias actividades REl g2 COCOIN
Institucional . 2025 Boletin-Trimestral-
que se realizaron en el 1-2025.odf
primer trimestre reve2.pil
Como parte del
Anexo 62: seguimiento de las
: Documentos
Informe de | recomendaciones del e
Segwmlentq de las AECIlI ?024, se envia el Abril 2025 COCOIN ONADICI
recomendaciones del | seguimiento de estas en :
. N 3 Abril - Google
Plan de Cumplimiento | pro de la mejora continua Drive
del AECII-2024 del control interno de la ==

SEN.
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Como parte del Envio de
Visita de Mejora | seguimiento a la mejora 16 de evidencias del
Continua | continua se desarrollo la MAVGIHE ONADICI, cuestionario
Componente  100-00 | primera visita de control 2325 SGRH, UPEG | desarrollado
Entorno de Control interno dirigida al area de Mayo - Google
talento humano Drive
| Presentacion,
actuahzaqén y Se ha desarrollado el
subsanacion a la A
. proceso de actualizacion
elaboracion de o
de procedimientos Yy
{ manuales de procesos
- manuales en todas las
y procedimientos de Manuales de
dreas de la SEN, esto : e
todas las areas de la 20 de Directoresy | procedimientos
bl ol producto de una :
Institucién de vellliaacibn de o mismes mayo de Jefes dela | actualizados
conformidad con la . 2025 SEN Mayo - Google
ol y creacion de nuevos :
Guia Metodoldgica para L . Drive
: procedimientos, bajo los
la  Elaboracion  del | ;. ¢ ]
Marual e lineamientos de la Guia
o Metodol6gica GM-DGMA-
Procedimientos en el 005
Sector Publico, emitidos |
en el afio 2024
Se desarrollo un plan de Gerencia
contingencias y Administrativa | Plan de
recuperacion de (GA) contingencias
Plan de contingencias y | desastres, identificando | 20 de elaborado
recuperacion de | rutas de evacuacion, | mayo de Unidad de
desastres. medidas de extincion y 2025 Planeacion y | Biblioteca COCOIN
primeros auxilios en el Evaluacion de | 2025 — Secretaria
edificio donde funciona la la Gestién de Energia
Secretaria de Energia (UPEG)
Se desarrollaron dos
- s sesiones v.|rtuales donde | 27 de ONADIC!,
Socializacién del | se socializa el plan| mayoy Slbaerencia | Soeislizaciongs
MARCI a todos los | MARCI indicando los 10 de g
- o de recursos | desarrolladas.
niveles de la SEN apartados, normas Yy | juniode
oy . Humanos
principios descritos en 2025
este documento
Anexo 27: Como parte de controlar | Enero a Directores y : ;
: . o ) Matrices de riesgos
Matriz para la | las actividades que se junio jefes de la slaboradas
Evaluacién Analisis y | desarrollan se elaboraron 2025 SEN
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Respuesta a
Riesgos

los

matrices de riesgos por
procesos en toda la SEN

Biblioteca COCOIN
2025 — Secretaria

de Energia

Producto de la
identificacion de los
riesgos por procesos, se

Mapa de riesgos
elaborados

Anexo 30: Slabra di mana de calor Enero a Directores y
Mapa consolidado de | . - P ’ junio de jefes de la Biblioteca COCOIN
. identificando los niveles :
riesgos : . 2025 SEN 2025 — Secretaria
de cada riesgo, aplicando de Eneraia
controles para mitigarlos o de tnergia
reducirlos.
Producto del llenado de la
_ Autoevaluacion del Acta comunicada y
Anexo 55: .
i he o Control Interno firmada por los
Acta de comunicacion i 20 de . :
4. o fesultados de a Institucional (AECII), se o e Coordinador | involucrados
: elabora un acta de| ’ COCOIN | Biblioteca COCOIN
autoevaluacion del = e 2025 :
: comunicaciéon de los 2025 — Secretaria
control interno : :
resultados y se discute de Energia
con los involucrados
Anexo 56; Se documentan los Informe elaborado
Informe de | hallazgos que surgen en 20 de . y presentado
. o e Coordinador S
Autoevaluacién del | la autoevaluacién y se | junio de COCOIN Biblioteca COCOIN
control interno | comunican a la MAE y 2024 2025 — Secretaria
institucional ONADICI de Energia
Anexo 59: Nota de envié
Se elabora una nota de
Nota de envio del M- . elaborada y
. comunicacion interna 24 de . "
informe de ara [a MAE donde se| itnicide Coordinador | remitida
autoevaluacion  del | P L J COCOIN | Biblioteca COCOIN
; informa la realizacién y 2025 "
control interno ) 2025 — Secretaria
T envio del AECII ¥
institucional de Energia
Anexo 57: Se efaborg .un plan para Plan de accién
dar seguimiento a las 27 de . elaborado.
Plan para el ) i | Coordinador ey
surslinionts de A& recomendaciones sobre | junio de COCOIN Biblioteca COCOIN
P . los hallazgos en el llenado 2025 2025 — Secretaria
recomendaciones :
del AECII de Energia
Anexo 31
Anexo 31: Se desarrolla talleres para n - UPEG-Todas Slabaraco
Plan de Mitigacién de | ver la efectividad de los eejulo las areas de la COCOIN 2025
2025 ANEXO 31 -
controles. Secretaria .

los Riesgos

Secretaria de
Energia
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Il Boletin de Promocién

Se elabora para informar

Boletin elaborado

dal okl nieho actividades relevantes del 30 de Coordinador | Informe-COCOIN-
— control interno durante el | julio 2025 COCOIN 2do-trimestre-
Institucional . 5> SRR
periodo en cuestion 2025.pdf
Documento
Anexo 35: Se recopila la informacién elap qEge
: Julio - Google
Informe de | estadistica del e .
Cumplimiento de la | cumplimiento de las 50 de Planificador 1 | Drive
EIe i julio 2025 UPEG Estan publicado en
Planificacion actividades de sus planes la pagina de Ia
Institucional (PEI-POA) | operativos anuales. SEN apartado
COCOIN-Biblioteca
Se desarrollan A0S0
Anexo 33: capacitaciones para que Sigboraas
e gl p ra.q UTI-Unidad de | Julio - Google
Actividades de control | los servidores publicos de - .
! 3 30 de Tecnologias | Drive
relevantes sobre los |la SEN, identifiquen los | . . :
; . julio 2025 de la Estan publicado en
procesos de gestion de | procesos de seguridad oz i
. - Informacion | la pagina de la
seguridad tecnolégica de la
Secretaria SEN aparado
' COCOIN-Biblioteca
Informe realizado
Informe Semestral de | Esta  actividad  esta Julio - Google
actividades realizadas | orientada a evidenciar la 5 Drive
S E 30 de Coordinador | — .. .
Del cumplimiento del | realizacion del plan de Ulio 2025 COCOIN Estan publicado en
plan anual de trabajo | trabajo del COCOIN-SEN, | la pagina de la
2025. en apego al plan MARCI SEN apartado
COCOIN-Biblioteca
Oficiales de
Recopilacion de las Compras/ Informe realizado
Informe semestral de . .
. s modalidades de compras Subgerente de | Julio - Google
monitoreo y evaluacion ; .
.} que ha realizado la SEN, Recursos Drive
al cumplimiento del . 30 de : =0 ;
; con el fin de ser|. . Materiales y | Estan publicado en
PACC () (Incluir todas julio 2025 % :
; transparentes en el Servicios la pagina de la
las modalidades de S
comipra) cumplimiento del control Generales / | SEN apartado
P interno. Gerente COCOIN-Biblioteca
Administrativo
Informe de | Se busca generar Informe elaborado
cumplimiento de la Guia | espacios de inclusion 29 de Subgerencia | Agosto - Google
de Control Interno de | para personas con | agosto de | de Recursos | Drive
Buenas Practicas para | capacidades especiales, 2025 Humanos Estan publicado en

el Fomento, Desarrollo

de forma tal que se

la pagina de la
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e Inclusién de Personas
con Discapacidad en el
Sector Publico

puedan desarrollar como
profesionales.

SEN apartado
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4 Resultados:
La institucién ha realizado de conformidad a la normativa sefialada por ONADICI el estricto

cumplimiento del Plan de Trabajo para la Implementacién del MARCII y el Plan de trabajo
COCOIN-SEN, con la participacién de los miembros y delegados por cada area.

Cabe mencionar que las reuniones correspondientes al mes de mayo a noviembre no se

realizaron por espacios en agenda de la Maxima Autoridad, sin embargo, se ha presentado lo
descrito en plan MARCI.

Algunos aspectos ejecutados a destacar:

» Seguimiento oportuno de los entregables del plan de trabajo del COCOIN-
SEN y plan MARCI.

YV V V V¥V

totalidad.

Seguimiento de la ejecucion presupuestaria.
Seguimiento de la ejecucion del Plan Anual de Compras y Contrataciones.
Actualizacién de los manuales de proceso y procedimientos casi en su

Monitoreo de la planificacién Operativa Anual de todas las areas.
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5 Conclusiones:
v El Control Interno Institucional constituye la base para el logro de los objetivos

estratégicos, la normativa establece que es imperativo el cumplimiento de las
disposiciones sefialadas en las circulares con los tiempos estipulados en cada
recomendacion por parte de ONADICI.

v Fomentar la realizacién de las actividades, de conformidad a las disposiciones
emanadas por los entes, dar el seguimiento por parte de las Direcciones/Unidades,
de los objetivos integrados en los planes operativos, en observancia a los
lineamientos socializados en las capacitaciones del Modelo de Gestion/Sistema de
Gestion de Calidad.

v La promocion de la cultura de control interno contribuye a la consecucién de los
objetivos y metas desagregados en los Planes Operativos, la socializacion de
politicas institucionales fortalece los mecanismos de implementacion del Control

Interno en las instituciones.
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6 Recomendaciones:

» Dar seguimiento a la contratacion de la plaza de Sub Jefe de la Unidad de Auditoria
Interna, ya que se llevan tres periodos sin la realizacién de las auditorias separadas
para la rendicién de cuentas (2023-2025)

» Retomar las reuniones del Comité de control Interno (COCOIN), con la periodicidad
descrita en el reglamento de las atribuciones del Comité de control Interno de la
SEN y en el acta de compromiso de COCOIN.

» Entregar los requerimientos del plan de trabajo en tiempo y forma para cumplir con

las fechas ya planificadas.
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llustracién 2: Documentacion cargada en la plataforma SIGl-actualizacién de
procedimientos, organigrama, entre otra documentacion de mejora continua.
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llustracién 3: Ejecucion del PACC de enero a noviembre de 2025

AVANCE PLAN OPERATIVO ANUAL 2025
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Gréfico 1: Avance de la evaluacién del Plan Anual Operativo Institucional 2025.
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llustracién 4: Captura de la carga de los boletines de control interno 2025, cargados en la

pagina web de la SEN
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